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CAPITULO |
DOS OBJETIVOS

Art. 12 O presente regulamento estabelece normas para os Programas de Pés-Graduacgdo e
Especializagdo do Instituto Experts - INRO, atendendo ao seu Regimento Geral.

Paragrafo Unico — Os cursos de Pés-Graduagdo e Especializacdo do Instituto Experts - INRO tém
por objetivo a formacdo de docentes, pesquisadores e de recursos humanos especializados, a
producao de conhecimento e a capacitagao em Reabilitacao Estético Funcional Orofacial.

Art. 22 - Os Cursos de Pés-Graduacdo Stricto sensu conferem os graus de Mestre e os Cursos de
Pés-Graduacgdo Lato sensu (Especializagcdo) tem por objetivo a formacdo de especialistas nos
diferentes ramos do saber, bem como o seu aperfeicoamento e treinamento profissional.

§12 — O Programa de Pés-Graduagao Stricto sensu compreende a Especializagdo Académico e a
Especializacdo Profissional, que serdo certificados de acordo com a legislacdo vigente e nos
termos de sua regulamentac¢ado pelo Ministério da Educagao (MEC).

§22 — Os Cursos de Pds-Graduacao Lato sensu e Especializacdo serdo certificados de acordo com
a legislacdo vigente e nos termos de sua regulamentac¢ao pelo Ministério da Educag¢do (MEC),
valida em todo o territério nacional, e podem ou ndo compreender a vinculagdo com outras
instituicOes ou 6rgdos de representacao de classe, respeitada a legislagdo aplicavel.

CAPITULO I
DA ESTRUTURA ADMINISTRATIVA

Art. 32 - As atividades da Pés-Graduacdo Lato sensu, Stricto sensu e Especializacdo, assim como
as atividades de educacgdo continuada e/ou extensdo (Cursos livres) sdo coordenadas pela
Coordenagao Académica da instituigdo.

§12- Cabe a Coordenacdo Académica dos Cursos de Pds-Graduacgao e Especializacao participar de
todo o processo de desenvolvimento e aprovacdo de cursos de Pds-Graduacao e Especializacdo
do INSTITUTO EXPERTS - INRO/FACOP, assim como participar do processo de avalia¢do e gestdo
das atividades dos Cursos e/ou Programas sob sua responsabilidade, junto aos érgaos internos
e externos.

§22 - A coordenacdo pode, ainda, emitir pareceres circunstanciados sobre os relatérios de
avaliacdo ou afins, propondo as instancias superiores as medidas necessarias ao bom andamento
dos Cursos e/ou Programas.

§32 - As demais atribuicGes da Coordenacdo Académica estdo definidas nesse regulamento.
Art. 42 - As atividades de planejamentos, supervisao, coordenacdo, eventos e fomento as
atividades de Pés-Graduacao e Especializacdo realizadas pelos Cursos, sdao propostas e indicadas

pela Coordenagao Académica dos Cursos de Pés-Graduagdo e Especializagao, nos termos deste
regulamento.
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CAPITULO Il
DA INSTALACAO E FUNCIONAMENTO DOS CURSOS

Art. 52 - A proposta de criagdo de Programa e/ou Curso de Pés-Graduagdo e Especializagdo deve
ser submetida a Coordenacdo Académica para apreciagao.

Art. 62 - A proposta de criagcdo de Curso de Pds-Graduacgdo Lato sensu e Especializacdo deve ser
acompanhada, no minimo, de:

a) Estrutura curricular (disciplinas, discriminacdo das atividades programadas e
correspondente nimero de créditos);

b) Relacdo dos docentes responsaveis pelas disciplinas e orientacdo de Monografia ou
Dissertacdo ou Tese ou semelhante, acompanhada de Curriculum Vitae atualizado;

c) Relacdo de periddicos especializados e das obras mais importantes no campo abrangido
pelo Curso, existentes na Instituicdo e/ou os a serem adquiridos;

d) Critérios de avaliacdo (provas, atividades, conduta em classe e clinicas);

e) Descricdo da area fisica e dos equipamentos necessarios para a instalacdo do Curso;

f) Descri¢ao do tipo de sala de aula (tedrica, clinica) e os equipamentos a serem utilizados
em cada dia de aula respectivamente;

g) Calendario de atividades das aulas planejadas, contendo dias, meses e anos.

Paragrafo Unico — O corpo docente do curso deve ser constituido de professores mestres,
doutores ou especialistas, com titulo obtido em curso reconhecido pelo MEC.

Art. 72 - Os Cursos de Pés-Graduacdo Lato sensu e Stricto sensu e Especializacdo sé podem
iniciar suas atividades apds aprovacao da Coordenacdo, de modo que todos os atos inerentes
ao seu oferecimento, como corpo docente, divulgacdo, organizacdo de espaco fisico, entre
outros, dependem dessa autorizagao.

Art. 82 - As solicitacGes de expansao e reformulacdo de cursos ja oferecidos devem ser
obrigatoriamente submetidas a Coordenagdo Académica, antes de sua efetiva implantagao.

Art. 92 - Os Cursos e/ou Programas de Pds-Graduacdo e Especializagdo oferecidos na
modalidade presencial podem, da mesma forma, ser oferecidos de forma semipresencial, nos
termos da legislacdo vigente.

Art. 102 - Os Cursos de Pés-Graduagao e Especializagdao podem ser oferecidos na modalidade a
distancia, respeitada a legislagdo vigente.

Paragrafo Unico - Os Cursos oferecidos na modalidade a distancia, para efeito desse

regulamento, seguem a mesma coordenacdo, estrutura e normalizagdo dos demais cursos,
diferenciando-se apenas na modalidade de ensino.

o



DocuSign Envelope ID: 36B02A25-2F0C-4EQ07-9377-A3CFD6663531

CAPITULO IV
DA ESTRUTURA ACADEMICA

Secgao |
Da Pés-Graduacgdo Lato sensu (Especializagdo) e cursos livres

Art. 112 - Os Cursos de Pds-Graduacao Lato sensu tem carga horaria minima definida pelo MEC
e CFO em cada especialidade, e a maxima fixada pelo respectivo plano de curso, com excecao
dos cursos livres (extensao, aperfeicoamento, workshop, imersao, habilitacdo e capacitacado etc.)
gue seguem orientacdo e carga hordria de acordo com a sua especificidade.

§12 - Os Cursos de Pés-Graduagdo Lato sensu e Especializagdo sao certificados de acordo com
as regras do MEC, respeitada a legislacao aplicavel.

§22 - Quando o curso proporcionar o registro do Certificado e da correspondente especialidade
em outros 6rgaos, como nos casos dos Conselhos Federais, os requisitos definidos para cada
curso seguem as diretrizes e orientacdes desse érgao.

§32 - No caso dos cursos que proporcionam o registro da especialidade no CFO, todos os alunos
da respectiva turma, incluidos na “Portaria de Registro/CFO” correspondente, devem atender
aos quesitos estabelecidos pelo projeto do curso nessa publicacdo, de forma que concluam o
programa e suas atividades simultaneamente sob pena de perder o direito ao registro
subsequente, com base na portaria de sua turma original. Isso, se ndo concluir qualquer
disciplina, avaliagdo e/ou atividade (por falta de frequéncia ou reprovagao) no prazo ou demais
requisitos previstos no programa para sua turma (conforme a portaria publicada pelo CFO).

8§42 - Contudo, o aluno na situacdo acima descrita poderad solicitar submeter-se aos critérios de
reposicao das mesmas e frequentd-las em novas turmas, se nessas houver vagas, respeitando os
prazos e demais condicdes necessarias a conclusdo do Curso. Caso o aluno cumpra todos os
requisitos para essa conclusdo, recebera certificado de especialista valido em todo o territério
nacional de acordo com as regras do MEC.

§52 - Nao havendo novas turmas em andamento, os pedidos de reposicao devem ser submetidos
a apreciacdo da Coordenacdo Académica para avaliacdo.

§62 - O tempo de integralizagdo de curso ndao tem qualquer relagdo com a forma de pagamento
estabelecida pelos Contratos de Prestacdo de Servicos, uma vez que seu valor total é calculado
com base nos custos inerentes ao seu oferecimento e, uma vez estabelecido, é dividido em
parcelas com periodicidade mensal que dependem do tipo de curso e das formas de pagamento
oferecidas pela instituicado.

§72 - O aluno deve apresentar a monografia de Conclusdao de Curso que deve ser devidamente
aprovada no prazo previsto do curso, podendo ser prorrogado por até 30 (trinta) dias, sem o
acréscimo de qualquer custo ou novas mensalidades, sempre se levando em consideragao o
curso contratado e o seu programa, independente do seu prazo de pagamento (nimero de
parcelas). Desta forma, o aluno tera até 30 (trinta) dias apds o término do curso para a entrega
da monografia, de acordo com o seu calendario, sem qualquer acréscimo nos valores

contratados.
Ds
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§82 - Caso o aluno ndorealize a sua apresentacdo de monografia em até 12 (doze) meses a contar
da finaliza¢do do curso, o aluno pode interpelar recurso junto a Coordenacdo Académica, em um
prazo extra de até 6 (seis) meses além do término do prazo maximo permitido, explicitando os
motivos para ndo cumprimento dos prazos. Para ter direito a prorrogacdo do prazo de
apresentacao da monografia descrito, respeitado o disposto nos paragrafos acima, o aluno deve,
obrigatoriamente, ter cumprido todos os critérios e demais atividades do curso e ndo possuir
pendéncias financeiras, restando apenas a apresentacdo da Monografia.

Secao ll
Da Pds-Graduacgao Stricto Sensu — Especializa¢ao

Art. 122 - Os cursos de Especializacdo Académico e Profissional, tém dura¢cdo minima de 12 (doze)
meses e maxima de 36 (trinta e seis) meses, de acordo com cada curso.

§12 - O aluno deve, no minimo, realizar o exame de qualificacdo da dissertacdo do curso até 6
(seis) meses apds o término do prazo regular definido no programa, a contar da data da sua
matricula, sem o acréscimo de qualquer custo ou novas mensalidades, sempre levando-se em
consideracdo o curso contratado e o seu prazo de pagamento (niUmero de parcelas).

§22 - Passados 6 (seis) meses apds o término do prazo regular do curso, de acordo com seu
programa e data da sua matricula, caso o aluno ainda ndo tenha sido, no minimo, aprovado em
exame de qualificacdo, devera realizar rematricula a cada 6 (seis) meses, para manter seu vinculo
com a instituicao, o que podera ser feito até o periodo maximo de 72 (setenta e dois) meses do
inicio do curso, nos termos do caput acima.

§32 - A cada rematricula, o aluno deve pagar o valor correspondente a 1 (uma) mensalidade em
sua integralidade, para cada 6 (seis) meses (em func¢do do regime semestral do curso), de acordo
com o valor vigente do respectivo curso, ndo havendo nesse caso isen¢do de qualquer natureza,
nem mesmo aos eventuais bolsistas. Caso o curso ndo esteja vigente, sera considerado o valor
da mensalidade aplicada na ultima turma.

8§42 - Caso o aluno ndorealize a sua defesa em até 72 (setenta e dois) meses a contar da matricula,
o aluno pode interpelar recurso junto ao Conselho Superior, em um prazo de até 6 (seis) meses
apos o término do prazo maximo permitido explicitando os motivos para o ndo cumprimento dos
prazos. Pararequerera prorrogacao descrita, o aluno deve, obrigatoriamente, ter cumprido todos
os créditos e demais atividades do curso e ndo possuir pendéncias financeiras, restando apenas
a defesa da dissertacao.

§52 - Na auséncia do pagamento da rematricula, o aluno perde o vinculo com a instituicao e com
o Programa correspondente automaticamente, por consequéncia, fica impossibilitado de
realizar, a partir desse momento, qualquer atividade relacionada ao programa e/ou vinculada a
instituicao.

§62 - Caso o aluno ndao complete suas obrigacGes académicas até o periodo maximo estipulado,
serd expedido apenas e tdo somente o histérico escolar, constando as disciplinas cursads,
mencionando explicitamente “Curso ndo concluido”. Nesta situacdo, o aluno ndo tera direito a
qualquer titulagdo ou certificagdo relacionada ao curso.
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§72 - O tempo de integralizacdo de curso ndao tem qualquer relacdo com a forma de pagamento
estabelecida pelos Contratos de Prestacdo de Servicos, uma vez que seu valor total é calculado
com base nos custos inerentes ao seu oferecimento e, uma vez estabelecido, é dividido em
parcelas com periodicidade mensal, que tém como referéncia o nivel, drea e programa do curso.

§82 - Para cada aluno serd designado um professor-orientador. Caso o professor orientador
designado seja excluido do programa por qualquer motivo e a qualquer tempo, devera ser
designado ato continuo pela Coordenacdo do Programa outro professor orientador, tendo como
prerrogativas o estabelecimento dos requisitos e responsabilidade integral pelos trabalhos dos
alunos regularmente matriculados.

Secao Il
Dos créditos

Art. 132 - Para a conclusdo do Curso de P6s-Graduacdo Lato sensu e Stricto sensu e Especializacado,
nos termos da legislacdo aplicavel e serd prejuizo dos demais requisitos e prazo previsto para a
realizacdo de todas as atividades necessarias a essa conclusdao, é necessario cumprir o nimero
minimo de horas determinados neste regulamento.

§12 - Para os cursos de Pds-Graduacdo Lato sensu e Especializacdo em qualquer area da
Odontologia, é seguida a carga hordria minima estabelecida pelo Ministério da Educacdo e
Conselhos de classe.

§22 - Os programas dos cursos de Pés Graduacao Lato sensu e Especializacdo devem respeitar
minimamente as diretrizes legais acima descritas, mas podem prever nimero de hora/aula acima
desses parametros, respeitados os tramites definidos nesse regulamento para
aprovacao/fornecimento dos cursos e a legislagdo aplicavel, casos em que sempre valera para
sua conclusdo e para todos os demais efeitos e a qualquer titulo, o nimero de horas estabelecido
especificamente para o programa oferecido/cursado, de acordo com o programa e requisitos
publicados.

Secao IV
Das areas de Concentragao e Dominio Conexo

Art. 142 - Os Cursos e/ou Programas de Pés-Graduacgdo e Especializagdo apresentam disciplinas
nas areas de concentracdo, e disciplinas denominadas dominio conexo.

§12 - A area de Concentracdo é a constituida por disciplinas ou linhas de pesquisa que integram
o campo especifico, no qual o aluno desenvolve suas atividades.

§22 - O Dominio Conexo é constituido por disciplinas obrigatdrias indicadas pela legislacao
pertinente ou pela Diretoria Académica da Instituicdo, visando a formacdo geral, técnica e
humanistica do aluno, sendo comuns, em sua maioria, aos cursos do mesmo nivel.

SecaoV
Do corpo docente da Pds-Graduagao e Especializagdo

Art. 152 - O corpo docente pode ser composto por professores permanentes, visitantes ou
colaboradores, de acordo com o definido pelo MEC e que esteja vigente.
DS
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Secao VI
Dos orientadores e coorientadores

Art. 162 - Para cada aluno dos cursos de Pés-Graduagdo e Especializacdo, serd atribuido um
professor-orientador que acompanhard as atividades de desenvolvimento e confeccdo da
monografia, dissertacdo ou tese, de acordo com o tipo de curso.

§12 - Caso o professor orientador designado seja excluido do programa por qualquer motivo e a
qualquer tempo, devera ser designado outro professor orientador que assumird
responsabilidade integral pelos trabalhos.

§22 - Para cada aluno poderd ser designado um coorientador.

§32 - Um docente nao vinculado ao Programa poderd ser cadastrado como coorientador se
houver essa necessidade em funcdo da especificidade do projeto de dissertacdo ou tese, desde
gue aprovado pela Coordenagdo Académica do curso.

8§42 - Nos casos de coorientadores ndo vinculados ao Programa, excepcionalmente em func¢do da
especificidade do tema, podem ser aceitos profissionais sem o titulo de doutor, mas com notério
saber na darea, apds andlise e aprovacdo do respectivo Curriculum Vitae pela Coordenacdo
Académica do curso.

Art. 172 - Cabe ao orientador de cada Programa de Pds-Graduacgdo Stricto sensu e Especializacdo:

a) fixar o programa de estudo dos alunos, alterando-o quando julgar conveniente;

b) disponibilizar entrevistas periddicas para orientacdo de estudo e pesquisa;

c) exercer o controle da execucdo das atividades programadas;

d) comunicar a Coordenacdo Académica quando o aluno, a seu juizo, estiver pronto para o
exame de qualificacdo e, posteriormente, para a defesa de dissertagdo ou tese;

e) propor ao Colegiado do Programa o desligamento do orientado que ndao cumprir o
cronograma das atividades programadas ou que ndo cumpra as normas e orientacdes
presentes neste regulamento.

Art. 182 - Ao aluno de Pds-Graduacdo Stricto sensu e Especializacdo é facultado, mediante
justificativa, solicitar a Coordenac¢do Académica a substituicdo do orientador que, de acordo com
os argumentos apresentados, podera ser deferida ou ndo pela coordenacao correspondente.

Art. 192 - Ao aluno de Pés-Graduacdo Stricto sensu é facultado, mediante justificativa e nos
termos previstos nesse regulamento, solicitar a Coordenagdo do Programa de Pés-Graduagdao um
coorientador.

Art. 202 - Cabe a Coordenacdo Académica do Programa de Pés-Graduacdo e Especializacdo:

a) Responsabilizar-se pela confeccdo e o desenvolvimento do programa do Curso, em
conjunto com os demais orgdos da Instituicdo e respeitados os tramites de aprovacao e
seu oferecimento.

b) Exercer o controle da execucdo das atividades programadas e o acompanhamento das
atividades dos professores e alunos;

c) Orientar os docentes quanto aos deveres e obrigacdes administrativas indicadas pela

Instituicao;
Ds
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d) Acompanhar os discentes da turma quanto ao real desempenho académico, inclusive no
qgue diz respeito a producdo do trabalho de conclusdo (dissertacdo ou tese) e sua
disponibilizagdao nos moldes oficiais da Instituigdo, assim como responsabilizar-se pelo
material e documentacao de pacientes e prontuarios de pacientes atendidos nas clinicas.

CAPITULO V
DA ADMISSAO DE ALUNOS

Secao |
Da categoria de alunos

Art. 212 - Os alunos da Pds-Graduacao e Especializacdo sdo considerados alunos regulares.

§12 - S3o alunos regulares os regularmente matriculados e que tenham satisfeito os requisitos
legais para ingresso.

Secao Il
Dainscricao

Art. 222 - O candidato, apds enviar ficha de inscricdo devidamente preenchida e efetuar o
pagamento da taxa de matricula, ird receber o contrato de prestacdo de servicos, que Ihe serd
enviado via e-mail e, trazer no primeiro dia de aula, todos os documentos a ele solicitado pela
Instituicdo, conforme abaixo elencado:

Cépia simples ou scanner da Carteira do Conselho;

Cépia simples ou scanner do Comprovante de Endereco Atual e Legivel;

Copia simples ou scanner do RG (Ndo pode ser CNH, pois a mesma tem validade);
Copia simples ou scanner do CPF (Ndo pode ser CNH, pois a mesma tem validade);
Cépia do Diploma de Conclusdo de Curso do Ensino Superior (simples e autenticada);
Cdpia do Histdrico do Ensino Superior (autenticado).

VVVVYY

Secao Il
Da selegao

Art. 232 - O namero de vagas de cada turma do curso é previamente fixado pela Coordenacao
Académica, respeitadas as diretrizes aprovadas pelo Instituto.

Art. 242 - A selecdo contempla a andlise da Documentacdo exigida do candidato e ordem de
inscricdo até o limite de vagas.

Art. 252 - Podem ser aceitos, pela Coordenagao Académica, candidatos estrangeiros.
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CAPITULO VI
DO ViINCULO E DA MATRICULA

Secgao |
Do vinculo com o curso e com a Institui¢do

Art. 262 - S3o considerados aptos para matricula, dentro do limite de vagas, os candidatos
aprovados pela Coordenacao Académica, observando-se os critérios de sele¢cdo e o limite de
vagas.

Secao ll
Da matricula

Art. 272 - A matricula garante a vaga para ingresso no referido curso.

Paragrafo Unico — A matricula é o vinculo formal do aluno com o curso e a Institui¢do de Ensino
e tem validade até o final do curso, salvo em caso de trancamento de matricula.

Art. 282 - A matricula tem validade para todo o periodo do curso.

Paragrafo Unico — O aluno, ao efetuar a matricula, aceita irrevogavelmente as normas, posturas,
grades e demais questdes dispostas nesse regulamento e no contrato de prestacdo de servigos
relativo ao curso, bem como as demais normas institucionais.

CAPITULO VI
DO TRANCAMENTO DA MATRICULA, DO ABANDONO, TRANSFERENCIA E DO CANCELAMENTO
DO CURSO

Seccao l
Do Trancamento de Matricula

Art. 292 - O trancamento de matricula ndo constitui direito automatico do aluno e podera ser
concedido exclusivamente em situacdes excepcionais, mediante solicitacdo formal e andlise da
Coordenacdo Académica e da Diretoria do INSTITUTO EXPERTS - INRO/FACOP.

§12 - O pedido de trancamento devera ser devidamente fundamentado e acompanhado da
documentacdo comprobatdria pertinente.

§22 - A concessao do trancamento ficara condicionada aos critérios académicos, administrativos
e financeiros estabelecidos pela Instituicdo.

§32 - O deferimento do trancamento ndo implica isencdo ou cancelamento de obrigacbes
financeiras assumidas pelo aluno, salvo disposicdo expressa em instrumento especifico firmado

entre as partes.

§42 - Os prazos, condi¢cdes de retorno e demais critérios relacionados ao trancamento serdo
definidos pela Coordenacdo Académica, de acordo com a viabilidade académica e administrativa

do curso.
Ds
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Secao ll
Do abandono do curso

Art. 302 - O aluno que desistir ao abandonar o Curso, perdera seu vinculo com a institui¢ao.

Paragrafo Unico — O aluno nessa condi¢do n3o estara isento do cumprimento de suas obrigacdes
contratuais correspondentes ao periodo em aberto e/ou cursado inclusive com a cobranca de
juros e multa conforme previsto em contrato.

Segao lll
Do cancelamento da matricula por determinagdo da Instituicdo e Transferéncia

Art. 312 - O cancelamento de matricula é prerrogativa administrativa da Instituicdo nos casos
previstos no Regulamento Geral da Instituicdo, e implicara o desligamento do aluno de seu corpo
discente.

Art. 31-A — O INSTITUTO EXPERTS - INRO/FACOP n3o realiza transferéncia académica de alunos
para outras unidades, polos ou filiais, uma vez que se trata de instituicdo Unica, sem unidades
académicas vinculadas para fins de transferéncia interna.

§12 - Caso o aluno manifeste interesse em ingressar em outra instituicdo de ensino, devera
formalizar o cancelamento de sua matricula e o encerramento de seu vinculo académico com o
INSTITUTO EXPERTS - INRO/FACOP, observadas as disposi¢cGes contratuais e regulamentares
aplicaveis.

§22 - O cancelamento somente serd efetivado apds a regularizacdo de eventuais pendéncias
financeiras, académicas e documentais existentes junto a Instituicao.

§32 - Apds a efetivacdo do cancelamento e regularizacdo de todas as obrigacées, o aluno poderd
solicitar a emissdao dos documentos académicos correspondentes ao periodo cursado, incluindo
histdrico escolar, declaracbes e demais documentos cabiveis, observados os prazos e taxas
administrativas vigentes.

§42 - A emissao dos documentos académicos ndo implica aproveitamento automatico de estudos
por outras instituicdes, cabendo exclusivamente a instituicdo de destino a andlise e eventual
convalidagao das disciplinas cursadas.

Secao IV
Da desisténcia da matricula e do cancelamento do curso

Art. 322 - A desisténcia da matricula, em qualquer tempo antes do inicio do curso ndo é passivel
de reembolso.

§12 - Apds o inicio das aulas, os valores ja pagos ndo serao devolvidos, independentemente da
frequéncia do aluno.

§22 - Excepcionalmente nos casos de ndo oferecimento do curso por ndo atingir o nimero

minimo exigido para a abertura da turma, o aluno receberd a devolugao integral dos valores
pagos, ou podera utiliza-lo (de forma integral ou parcial) para sua pré-matricula em outra turma

se for de seu interesse.
Ds
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Art. 332 - Ap0s iniciadas as atividades do curso, uma vez firmado o Contrato de Prestacdo de
Servicos Educacionais e verificada a frequéncia do aluno em qualquer disciplina e/ou atividade
do curso, a desisténcia sé poderd ser realizada por meio de requerimento de cancelamento
enviando mensagem eletrénica para o endere¢o administracao@inro.com.br, com cépias para
coordenacao@inro.com.br, educacional@inro.com.br e mauricio@inro.com.br, ou documento
com firma reconhecida, que devera ser enviado pelo aluno pessoalmente ou pelo Correios com
AR. Neste caso, os valores vencidos até o momento do requerimento de cancelamento ndo serdo
devolvidos, independentemente da frequéncia nas aulas e/ou atividades do curso, nos termos
previstos no referido Contrato, e aplica-se o disposto no pardgrafo segundo abaixo.

8§12 - Caso o aluno tenha pendéncias financeiras correspondentes a periodo anterior ao
requerimento de cancelamento, essa providéncia sé sera deferida apds a efetiva quitacdo desses
débitos. Se eventualmente o aluno tiver deixado cheques correspondentes a todas as parcelas
do curso, serdo devolvidos os documentos relativos ao periodo posterior ao deferimento do
cancelamento.

§22 - Considerando que o curso é formado com base no numero de alunos inscritos e em razao
das obrigagcGes assumidas pela instituicdo, em caso de cancelamento do curso, fica o aluno
obrigado a pagar multa rescisdria no valor correspondente a 20% (vinte por cento) sobre o valor
das parcelas que faltam para a quitacdo do curso, levando-se em consideragao as parcelas a
vencer entre o periodo que compreende o pedido de cancelamento e a ultima parcela do plano
de pagamento do curso.

CAPITULO VIII
DA AVALIACAO DA APRENDIZAGEM

Art. 342 - O aproveitamento de cada disciplina e/ou atividades programadas (aulas tedricas,
praticas, seminarios, e atividades de orientacdo a monografia, dissertacdo, tese ou similar) serdo
avaliados por meio de provas, exames, trabalhos e/ou projetos, apresenta¢des ou outro meio
indicado pela docéncia e sera expresso em notas e de resultados finais, levando-se em
consideracdo o resultado de Nota e de Frequéncia, conforme quadro abaixo:

Nota Frequéncia Resultado
20210 >ou=75% Aprovado
! <75% Reprovado
0,0a6,99 Qualquer Reprovado

Art. 352 - O aluno que ndo atingir o valor minimo de nota para aprovac¢ao no curso, poderd
realizar atividades extras, bem como, mentorias sobre o assunto em questao, devendo arcar com
os custos inerentes a essas atividades, determinados pela Coordenacdo Académica e o Financeiro
do INSTITUTO EXPERTS - INRO/FACOP, no prazo maximo de 12 (doze) meses apds o término
oficial do Curso.

Art. 362 - Relativamente as orientagdes de Monografia ou Trabalho de Conclusdao de Curso,
Dissertacdo ou Tese, os respectivos professores e/ou a equipe podem realizar controles e
avaliacdes intermedidrios e processuais visando contribuir com o processo de aprendizagem e
subsidiar os alunos a atingir melhor desempenho.

Art. 372 - Relativamente as avaliacdes de Monografia ou Trabalho de Conclusdo de Curso dos

cursos de Especializacdo, uma vez indicado reprovacao, poderd o aluno, no prazo maximo de 90

(noventa) dias, realizar as corregdes solicitadas e submeter-se, nesse mesmo periodo, a nova
DS
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avaliacdo.

§12 - Mantendo-se o resultado, o aluno sera considerado reprovado e ndo terd direito ao
Certificado de Conclusao correspondente.

§22 - Caso o aluno ndo apresente a monografia em até 90 (noventa) dias apds o término regular
do curso, o aluno devera pagar uma taxa de rematricula correspondente ao valor de 1 (uma)
mensalidade do curso. Esta prorrogacdo pode ser realizada no maximo por 1(um) més, sendo
gue apos este prazo, o aluno é considerado jubilado e ndo tem direito ao certificado de conclusao.

Art. 382 - As atividades que ndo forem entregues pelo aluno em até 90 (noventa) dias apds o
prazo oficial determinado pela Coordenacdo Académica, serdo zeradas, sem direito a
substituicdo das mesmas.

Art. 392 - O aluno que tiver falta computada em avalia¢Oes tedricas, praticas e/ou apresentagdes
dos trabalhos e seminarios, pode solicitar a Coordenac¢do Académica a substituicdao daquillo que
nao foi realizado, desde que, seja devidamente justificado com a documenta¢cdao comprobatdria
das informacGes prestadas a Instituicdo, sendo que, em casos de ocorréncias por problemas de
saude, deve-se apresentar o Atestado Médico, contendo o CID da doenca e o carimbo do
profissional que realizou o atendimento, no prazo maximo de até 7(sete) dias apds a data oficial
da atividade.

Art. 402 - A data da atividade substitutiva serd determinada pela Coordenagao Académica, de
acordo com a disponibilidade dos recursos da Instituicdo.

Art. 412 - Caso o aluno ndo compareca na data estabelecida pela Coordenacdo Académica, o
mesmo devera realizar uma mentoria sobre o assunto da atividade nao realizada, que ocorrera
nas depéncias da prépria Instituicdo, e os custos inerentes a essa mentoria serdao repassados ao
aluno, sendo total responsabilidade do mesmo arcar com determinada despesa.

Art. 422 - A Coordenacdo Académica devera, obrigatoriamente, realizar controle de frequéncia
dos alunos nas aulas e demais atividades, assim como o resultado das avaliaces, por meio dos

documentos e procedimentos definidos pela Coordenacdo Académica.

12 - Aofinal de cada disciplina e/ou atividade, a Coordenag¢do Académica deve, obrigatoriamente,
registrar o total de frequéncia, bem como, a matéria lecionada em cada aula/atividade.

(o



DocuSign Envelope ID: 36B02A25-2F0C-4EQ07-9377-A3CFD6663531

§22 - N3o ha abono de faltas, a ndo ser nos casos previstos legalmente, de modo que o aluno
deve utilizar-se do percentual de faltas permitido em lei (25%) para os demais casos. Ndo se
enquadram nas situagdes previstas legalmente, entre outras, as faltas ocasionadas por
problemas justificados com atestado médico.

CAPITULO IX
DA MONOGRAFIA PARA OS CURSOS DE POS-GRADUAGAO LATO SENSU (ESPECIALIZAGAO)

Art. 432 - Com a conclusdo do curso relativamente aos créditos das disciplinas das areas de
dominio conexo, concentragdo e afins, o aluno deverd desenvolver uma Monografia que sera
apreciada e avaliada por uma banca, independentemente de sua modalidade (presencial,
semipresencial ou a distancia).

8§12 - A banca avaliadora receberd da Coordenacdo Académica, o documento onde deverd
registrar as informacgdes referentes a monografia.

§22 - A monografia:

a) Deve ser desenvolvida durante o Curso e no tempo indicado no Programa do Curso, e os
resultados apresentados conforme determinado pela Coordenacao;

b) Serd entregue na Secretaria da Instituicdo, em formato impresso, respeitando a
formatacdo cujos critérios estdo disponibilizados no portal do aluno vigente.

c) A apresentacdo da Monografia deve ser feita até o ultimo dia oficial previsto para o
término das atividades da turma, e em caso de ndo cumprimento sera seguido o disposto
no artigo 34;

d) E de responsabilidade do aluno, ndo sendo permitido qualquer situacdo que caracterize
plagio, assumindo integral responsabilidade nesses casos, isentando completamente seu
orientador e esta Instituicdo;

e) Ter parecer favoravel ou dispensa do Comité de Etica em Pesquisa nos casos de Pesquisa
envolvendo seres humanos, Relato de Casos e revisdao da literatura, nos termos dos
regulamentos proprios da monografia.

Art. 442 - O aluno devera desenvolver a monografia as suas expensas ou procurar financiamento
de 6rgdos de fomento, sendo que nesses casos o INSTITUTO EXPERTS - INRO/FACOP ndo podera
ser responsabilizado ou tera qualquer 6nus, seja que titulo for.

Art. 452 - Os coordenadores do Curso, juntamente com o coorientador das respectivas
monografias, sdo os responsaveis pela originalidade das pesquisas e trabalhos monograficos, ndo
permitindo qualquer situa¢dao que comprometa aquela condi¢dao, assumindo integralmente
eventuais consequéncias, isentando a Instituicdo de qualquer responsabilidade, seja a que titulo
for.

Art. 462 - Apds todas as providéncias necessdrias a comprovagao da conclusdao do curso, o
processo serd finalizado para expedicdo dos Certificados pertinentes, desde que o aluno:

a) Tenha cumprido integralmente os termos do Contrato de Prestacdo de Servicos;
b) Tenha completado todos os critérios curriculares do Curso;
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c¢) Tenha devolvido, nas clinicas, a documentacdo dos pacientes atendidos durante o curso,
se for o caso;

d) Nao tenha ultrapassado o prazo maximo para conclusdo do Curso;

e) O aluno é responsavel pelo registro do Certificado no CFO;

f) Alnstituicdo INSTITUTO EXPERTS - INRO/FACOP é responsavel pelo registro no MEC.

Art. 472 - A Coordenagdo Académica encaminhard o prontudrio com as informagdes necessarias
ao Setor de Diplomas da FACOP, para as providéncias pertinentes de expedicdo dos Certificados
correspondentes em até 60 dias apds o término do curso.

Paragrafo Unico — A Coordenacdo Académica deverd registrar essas informacdes com a
documentagcdo da respectiva turma, visando a expedicdo dos certificados e o posterior
arquivamento das informacgdes.

CAPITULO X
DA DISSERTACAO OU TESE PARA OS CURSOS DE
POS-GRADUACAO STRICTO SENSU (MESTRADO)

Art. 482 - Para cada aluno serd designado um professor orientador, nos termos previstos nesse
regimento, visando o desenvolvimento e a criacdo pelo aluno da Dissertacdo ou Tese, respeitados
os prazos e demais condig¢des previstas neste regulamento.

Art. 492 - A Instituicdo de ensino nao sera responsavel, nem mesmo solidariamente, pela
inexisténcia de infraestrutura técnica ou fisica para elaboracdo da dissertacdo ou da tese, caso o
gue se fizer necessario ndo esteja contemplado nas instalacdes fisicas e laboratoriais existentes.
Da mesma forma, o aluno deve desenvolver a dissertacdo ou tese as suas expensas, ou procurar
um financiamento de érgaos de fomento para tal.

Paragrafo Unico — todos os trabalhos que envolverem pesquisas em seres humanos ou animais,
deverdo ser submetidos e aprovados previamente ao inicio da pesquisa, pela Coordenacdo
Académica do curso.

Art. 502 - Caso o aluno ndo conclua suas obriga¢cdes académicas, incluindo a defesa publica da
dissertacdo ou tese, devera realizar sua rematricula no curso, até o prazo maximo de 6 (seis)
anos, a contar da sua matricula.

CAPITULO XI
DO EXAME DE QUALIFICACAO PARA O MESTRADO

Secao |
Do tempo de conclusdo dos créditos até o exame de qualificagao
para os cursos de pds-graduacgao Stricto sensu

Art. 512 - O aluno que ndo apresentar a Dissertacdo ou Tese no prazo estabelecido para a
conclusdo do curso, mesmo que tenha integralizado todos os créditos, ndo fara jus ao Certificado
de Conclusdo, nem ao titulo de Mestre até que o faca, uma vez que se trata de atividade
obrigatdria e um de seus requisitos, respeitando aos demais termos deste regimento.
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Paragrafo Unico — Para os alunos abrangidos pelo caput do artigo anterior, podera ser expedido
apenas o respectivo Histdrico Escolar com mencgao explicita de “Curso ndo Concluido”.

Secao ll
Do agendamento do exame de qualificagdo para os cursos de Pés-Graduagao Stricto sensu

Art. 522 - Para o agendamento do Exame de Qualificacdo e para submeter-se ao mesmo, é
necessario atender ao estabelecido no Regulamento de cada Programa e normas estabelecidas
pela Coordenac¢do Académica.

Secgao lll
Do exame de qualificagdo para os cursos de Pds-Graduagao Stricto sensu

Art. 532 - No exame de qualificacdo, o aluno apresentara aula sobre o contetddo da dissertacao
ou tese perante uma banca de qualificacdo composta pelo orientador e mais dois professores
doutores.

Art. 542 - A banca de qualificacdo anunciara o resultado, que pode ser “Aprovado sem restricdes”
“Aprovado com restricdes” ou “Insatisfatério”, e em qualquer caso ndo haverd atribuicdo de nota
ou conceito.

§12 - A aprovagdo depende do voto unanime da banca.

§22 - O aluno reprovado pode repetir o Exame de Qualificagdo uma Unica vez, devendo nesse
caso, recolher novamente os valores correspondentes visando ressarcir as despesas dos
membros da Banca.

Art. 552 - Sendo considerado aprovado no Exame de Qualificacdo, podera requerer o
agendamento da defesa da Dissertacdo ou Tese, em um prazo mdaximo de 1 (um) ano apds a
qualificagdo. Neste periodo, cessa a cobranga de rematriculas.

Paragrafo Unico — O aluno que perder o prazo maximo de 1 (um) ano entre a qualificacdo e a
defesa do Mestrado, deverd submeter-se a novo Exame de Qualificacao, e fica sujeito a cobranca
de rematriculas.

Secao IV
Do agendamento para o concurso publico de dissertagdo ou
tese para os cursos de Pés-Graduagao Stricto sensu

Art. 562 - Para o agendamento da Dissertagdo ou Tese e para submeter-se a mesma, é necessario

atender o estabelecido no Regulamento de cada Programa.

CAPITULO XIi
DO JULGAMENTO DA DISSERTACAO OU TESE PARA OS CURSOS DE
POS-GRADUACAO STRICTO SENSU (MESTRADO)
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Art. 572 - Cumprido o programa prescrito e obtidos os créditos necessarios ao mestrado e
aprovado no exame de qualificacdo, o aluno deve apresentar, com a autorizacdo do orientador,
uma dissertagdo escrita.

§12 - A dissertacdo, em trés vias impressas ou no formato digital, deve ser entregue, diretamente
aos professores que compdem a banca com no minimo 15 dias de antecedéncia.

§22 - A Diretoria de Pés-Graduacdo e Pesquisa poderd admitir a defesa de Mestrado por meio de
defesa de artigos cientificos, de acordo com normativa especifica constante do Regulamento do
Programa, os quais devem ter sido elaborados e publicados durante a vigéncia da matricula do
aluno nesta Instituicao.

Art. 582 - A dissertacdo é julgada por uma comissao examinadora, composta do orientador e mais
dois docentes, com no minimo o grau de Doutor, indicados, com os respectivos suplentes, que
tenha sido previamente aprovado pela Coordenacao do Programa.

§12 - Os discentes devem apresentar, para aceitacdo pela Comissdo Examinadora, dissertacao
elaborada a partir de pesquisa inédita, ndo sendo aceitas revisdes de literatura com excecdo de
revisao sistematica de literatura.

§22 - O discente é o responsavel pelas pesquisas e trabalhos de dissertacdo, assumindo integral
responsabilidade em qualquer situacdo que caracterize plagio, nesses casos, isentando
completamente o orientador e esta Instituicdo.

§32 - No minimo um dos examinadores ndo deve pertencer aos quadros da Instituicdo ou ter
exercido a coorientacdo da dissertacao.

8§42 - A arguicdo de dissertacdo far-se-a em sessdo publica, em local e data previamente
marcados. Cada examinador tem até trinta minutos para arguir o candidato e este, igual tempo
para responder a arguicdo. A pedido do candidato, ou a juizo do presidente, o prazo pode ser

prorrogado.

§52 - Cada membro da Comissdao Examinadora expressara seu julgamento mediante a mencao:
Aprovado ou Reprovado.

§62 - Faz jus ao grau de Mestre o aluno que for aprovado por todos os examinadores.

§72 - As exigéncias determinadas pelos examinadores deverdao ser cumpridas em no maximo 30
(trinta) dias, mediante termo de concordancia assinado pelo orientador, enviado a biblioteca.

§82 - O resultado alcancado deve constar de ata para a devida homologacao.
CAPITULO Xill
DA HOMOLOGAGAO DO TiTULO DE MESTRE PARA OS

CURSOS DE POS-GRADUACAO STRICTO SENSU

Art. 592 - Fara jus ao titulo de Mestre o aluno que cumprir todas as exigéncias estabelecidas nos
Regulamentos dos Programas de Pds-Graduacgdo do INSTITUTO EXPERTS - INRO/FACOP.
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Art. 602 - Apds todas as providéncias necessarias a comprovacao da conclusdo do curso, o
processo serd finalizado para expedicao dos Diplomas correspondentes, desde que o aluno:

a) tenha cumprido integralmente os termos do Contrato de Prestacao de Servigos;

b) tenha completado todos os créditos curriculares e demais requisitos do programa do
Curso, comprovando-se a aprovacao nas diferentes atividades e disciplinas;

c) tenha devolvido, nas Clinicas, a documentacao dos pacientes atendidos durante o curso,
se for o caso;

d) ndo tenha ultrapassado o prazo maximo para conclusdo do Curso;

e) tenha a documentagdo junto a Coordenagao Académica, regularizada.

Art. 612 - A Coordenacdao Académica realizarad todas as providéncias pertinentes de expedicdo
dos Diplomas correspondentes.

Paragrafo Unico — A Coordenacdo Académica deverd registrar essas informacdes com a

documentacdo da respectiva turma, visando a expedicdo dos diplomas e o posterior
arquivamento das informacdes.

CAPITULO XIV
DA EXPEDICAO DE DOCUMENTOS

Art. 622 - Os documentos escolares serdo expedidos pela Coordenacao Académica e devem ser
solicitados mediante preenchimento de formulario préprio ou por meio eletrénico.

Paragrafo Unico — Quando se tratar de segunda via deverd recolher taxa estipulada pelo
Atendimento INSTITUTO EXPERTS - INRO.

Art. 632 - Os documentos escolares serdo expedidos em Lingua Portuguesa.

Paragrafo Unico — O Unico documento a ser expedido em lingua inglesa e/ou espanhola serd o
de matricula, para fins de inscricdo em congressos ou afins.

Art. 642 - Cada documento possui um prazo minimo para emissao de acordo com o estabelecido
pela Secretaria.

Art. 652 - A expedicdo de Diploma ou Certificado dar-se-a quando o aluno demonstrar situacdes
financeiras, académicas e documentais regularizadas.

Art. 662 - A expedicdo de declaragdes para Professores Convidados deverd ser solicitada a
Coordenacgao Académica com antecedéncia de 15 (quinze) dias, especificando-se a data da aula,

tema ministrado, quantidade de horas entre outras informacdes necessarias.

CAPITULO XV
DO COMITE DE ETICA E PESQUISA (MESTRADO)

Art. 672 - O Comité de Etica e Pesquisa (CEP) foi instituido com a finalidade precipua de garantir
o beneficio e preservar a vulnerabilidade dos individuos, com sigilo e privacidade, bem como a

dignidade.
DS
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Art. 682 - Os projetos de Pesquisa que nao envolvem seres humanos devem ser encaminhados
ao CEP e apés avaliacdo, serd emitido parecer dispensando o projeto que ndo envolva seres
humanos ou material bioldgico.

Art. 692 - Os Projetos de Pesquisa envolvendo seres humanos ou Projetos do tipo Relato de Casos
serdao apreciados pelo CEP, que podera diligenciar para esclarecimento do pesquisador e seu
orientador.

Art. 702 - Todo e qualquer custo inerente aos Projetos de Pesquisa é de responsabilidade do
aluno, seguindo o orgamento apresentado pelo Financeiro da Institui¢do.

Art. 712 - O organograma do CEP é composto por um presidente, membros do colegiado, sempre
garantindo a pluralidade, a interdisciplinaridade e a participacdo do usuario, conforme definido
em regulamentos proéprios.

Art. 722 - O aluno deverd seguir os tramites legais referentes aos Comités de Etica, podendo
acessar as informacoes pertinentes publicados no site institucional
https://institutoexperts.com.br.

CAPITULO XVI
DOS RECURSOS ADMINISTRATIVOS DE PESQUISA (MESTRADO)

Art. 732 - Para a organizagao da infraestrutura necessaria ao oferecimento de cada curso, a
Coordenacdo Académica ira providenciar um cronograma detalhado.

§12 - Apds a confirmagao do cronograma e sua divulgagdo ao publico-alvo, as datas e espagos
ndo poderdo ser alterados, a ndo ser em casos excepcionais e apos a devida autorizagao.

§22 - Em casos excepcionais, a alteracdo acima descrita poderd ocorrer desde que:

a) Seja feita solicitacdo oficial e por escrito com 15 (quinze) dias de antecedéncia;
b) Seja confirmada a disponibilidade de espaco fisico na data desejada;
c) Seja emitida autorizacdo pela Coordenacdo Académica.

Art. 742 - A Coordena¢do de Curso/Programa em funcionamento reservar material e
equipamentos necessarios para as aulas, com o minimo 30 (trinta) dias de antecedéncia junto ao
setor de agendamento ou similar.

Paragrafo Unico — Os recursos disponiveis ficam sob a responsabilidade direta e exclusiva do
docente ministrante da aula.

Art. 752 - A Coordenagao de curso em funcionamento reservar com antecedéncia minima de 30
(trinta) dias proposta de quantidade minima de periféricos e material de apoio as aulas em
clinicas e/ou laboratoriais, ao setor responsavel.

Paragrafo Unico — Todo material de consumo, custos laboratoriais e congéneres, serdo de

responsabilidade do INSTITUTO EXPERTS - INRO/FACOP mediante avaliacdo de custos e recursos
pelo setor administrativo do INSTITUTO EXPERTS - INRO e cobranga perante o aluno de acordo

com a avaliagdo e levantamento dos custos.
DS
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CAPITULO XVII
DAS DISPOSICOES TRANSITORIAS

Art. 762 - As regras desse regulamento aplicam-se, naquilo em que estiver em consonancia com
as CoordenacgGes do INSTITUTO EXPERTS - INRO / FACOP, as turmas em andamento.

Paragrafo Unico — Situa¢des que contemplem alteracdes substanciais nos termos, condi¢des,

requisitos e restricdes previstas no regulamento anterior serao aplicadas aos cursos oferecidos e
matriculas realizadas apds a sua publicagao.

CAPITULO XVIII
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 772 - Os casos omissos e/ou 0s recursos interpostos por alunos serdo objeto de analise da
Coordenacgao Académica, no que couber.

Art. 782 - Das decisOes cabe recurso a Coordenacdo Académica.
Art. 792 - Esse regulamento entra em vigor na data de sua publicacdo.

TERMO ADITIVO 01 AO REGULAMENTO GERAL
INSTITUTO EXPERTS - INRO — INSTITUTO NACIONAL DE REABILITAGAO OROFACIAL

Pelo presente instrumento, o Instituto Experts - INRO, na qualidade de instituicdo de ensino
responsavel pela formacdo académica dos alunos matriculados em seus cursos de Pés-
Graduacao, torna publica a inclusao da Secgao Il — Dos Estagios Hospitalares e Atividades
Praticas, no Capitulo VI — Do Vinculo e da Matricula, conforme os termos abaixo estipulados.

CAPITULO VI

DO VINCULO E DA MATRICULA

Secao |
Do vinculo com o curso e com a Instituigao
Art. 262 - S3o considerados aptos para matricula, dentro do limite de vagas, os candidatos
aprovados pela Coordenac¢ao Académica, observando-se os critérios de selecdo e o limite de

vagas.

Secao ll
Da matricula

Art. 272 - A matricula garante a vaga para ingresso no referido curso.
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Paragrafo Unico — A matricula é o vinculo formal do aluno com o curso e a Instituicdo de Ensino e
tem validade até o final do curso, salvo em caso de trancamento de matricula.

Art. 282 - A matricula tem validade para todo o periodo do curso.

Paragrafo Unico — O aluno, ao efetuar a matricula, aceita irrevogavelmente as normas, posturas,
grades e demais questdes dispostas nesse regulamento e no contrato de prestacdo de servicos
relativo ao curso, bem como as demais normas institucionais.

Secao lll

Dos estagios hospitalares e atividades praticas

Art. 29° - Os estagios hospitalares e atividades praticas sdo componentes essenciais para a
formacdo académica e profissional dos alunos dos cursos de Pds-Graduacao do INSTITUTO
EXPERTS - INRO, proporcionando experiéncia pratica supervisionada em ambiente clinico e
hospitalar.

§12 - A participacao nos estagios estd condicionada a inscri¢cdo prévia do aluno nas datas e
hordrios disponibilizados pela Coordenacdo Académica.

§22 - A auséncia injustificada compromete o planejamento académico, prejudica os professores
responsdaveis e impede que outros alunos aproveitem a oportunidade.

Art. 30° - Do agendamento e cancelamento de inscri¢cao

§12 - O aluno devera realizar sua inscricdao nos estagios exclusivamente por meio dos canais
institucionais definidos pela Coordenagao Académica.

§22 Em de forga maior, o cancelamento da inscricdo deverad ser realizado com antecedéncia
minima de 48h antes do plantao, devendo o aluno apresentar justificativa por meio do sistema
académico ou comunicacdo formal via e-mail, junto a documento comprobatdrio (ex: atestado
médico).

§32 - O aluno que ndo comparecer ao estagio sem cancelamento prévio estara sujeito as
penalidades estabelecidas nesta Sec¢ao.

§42 - Em caso de necessidade, a Coordenagao Académica poderd convocar alunos da lista de
espera para preencher as vagas disponiveis.

Art. 31° - O aluno que se inscrever para um estdgio hospitalar e faltar sem justificativa estara
sujeito as seguintes penalidades:

I — Primeira falta sem justificativa: Adverténcia formal registrada no histérico académico.

] - Segunda falta sem justificativa: Suspensdo da inscricdo em novos estagios pelo periodo
de 15 dias.
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n - Terceira falta sem justificativa: Suspensdo da inscricdo em novos estagios pelo periodo
de 30 dias.

§12 - O aluno poderd apresentar justificativa formal para auséncia, sendo analisada pela
Coordenacdo Académica conforme os seguintes critérios:

I - Problemas de saude devidamente comprovados por atestado médico.
] - Motivos familiares emergenciais com documentacao comprobatodria.

1]] - Outros casos excepcionais, a critério da Coordenacdo Académica.

TERMO ADITIVO 02 AO REGULAMENTO GERAL

CAPITULO XIV
DA EXPEDICAO DE DOCUMENTOS

Art. 64-A — A emissao de documentos académicos e administrativos, tais como declaragées,
histdricos escolares, programas de disciplinas, certificados de participacdo, atestados, segunda
via de documentos e demais solicitagGes similares, estdo sujeitas a cobrancga de taxa
administrativa, conforme tabela vigente divulgada pela Instituicao.

§12 — A primeira via dos documentos obrigatérios para conclusdo do curso serd fornecida sem
custos adicionais, observadas as disposicdes deste regulamento e da legislacao aplicavel.

§22 — As taxas referentes a emissdo de documentos serdo definidas pela Instituicdo e poderao
ser atualizadas periodicamente, mediante divulgacao pelos canais oficiais.

§32 — A emissdo dos documentos solicitados ficara condicionada a inexisténcia de pendéncias
académicas, documentais ou financeiras, observadas as limitacdes previstas na legislacao
vigente.

8§42 — Os prazos para emissao dos documentos observardo os procedimentos internos da
Secretaria Académica e serdo informados no momento da solicitagao.

Art. 64-B - O aluno tera o prazo maximo de 90 (noventa) dias apds o inicio das aulas para
regularizacdo da documentacdo obrigatdria exigida para matricula.

§12 — A ndo regularizacdao da documentagdo podera acarretar restricdes a emissao de
documentos académicos e a conclusdo dos procedimentos de certificacdo.

§22 — A expedicdo de certificados, diplomas e histdricos escolares definitivos ficara condicionada
a entrega integral da documentacao exigida pela Instituicao.

CAPITULO VI
DO ViNCULO E DA MATRICULA

Secao IV
Da Utilizagao de Imagem e Voz
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Art. 32-A — O aluno autoriza, de forma gratuita e por prazo indeterminado, a utilizacdo de sua
imagem, voz e nome em fotografias, gravacdes, videos e demais materiais produzidos durante
atividades académicas, cientificas, clinicas, eventos, congressos, aulas e agdes institucionais
promovidas pela Instituicdo, para fins educacionais, institucionais e de divulgacdo, observada a
legislacdo vigente.

Paragrafo Unico — A utilizacdo prevista neste artigo ndo gera qualquer direito & remuneracdo ou
indenizagao.

CAPITULO VIII
DA AVALIACAO DA APRENDIZAGEM

Art. 42-A — O aluno podera solicitar reposicao de aulas, mddulos, atividades praticas ou
conteudos académicos ndo realizados, mediante documentacdo comprobatodria que justifique
sua auséncia no periodo letivo sob disponibilidade de vaga em turma subsequente e aprovacao
da Coordenagdo Académica.

§12 — A reposicao poderad estar sujeita a cobranca de taxa administrativa ou académica,
conforme tabela vigente da Instituicdo.

§22 — A participagdo em turma futura dependera da existéncia de vagas disponiveis e da
compatibilidade académica do conteldo a ser reposto.

Art. 42-B — As gravacOes de aulas, atividades e conteudos académicos, quando disponibilizadas,
constituem material complementar de apoio ao aprendizado.

Paragrafo Unico — A gravac3o e disponibilizacdo de contetido n3o constituem obrigacdo da
Instituicdo, podendo ocorrer a exclusivo critério da Coordenacdo Académica.

CAPITULO XVIII
DAS DISPOSICOES FINAIS

Secao |
Da Conduta Etica e Profissional

Art. 79-A — Os alunos deverao manter conduta ética, respeitosa e compativel com os principios
académicos e profissionais da Instituigdo.

§12 — E dever do aluno respeitar professores, coordenadores, colaboradores, pacientes, colegas
e instituicdes parceiras.

§22 - E vedada a divulgac¢do, compartilhamento ou utilizagdo de informagdes, imagens,
prontudrios, exames ou dados de pacientes sem autorizacdo expressa e observancia da
legislacdo aplicavel.

§32 — O descumprimento das normas éticas podera resultar em adverténcia, suspensado ou
desligamento do curso, sem prejuizo das responsabilidades civis, administrativas e legais
cabiveis.

Art. 79-B — O uso de ferramentas de inteligéncia artificial, softwares de geracao de contetudo ou
tecnologias similares em trabalhos académicos deverd observar as orientagdes da Coordenagao
Académica.
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Paragrafo Unico — O aluno permanece integralmente responsavel pela autoria, originalidade,
veracidade e conformidade académica dos trabalhos apresentados.

Art. 79-C — Todos os servicos académicos extraordinarios ndo contemplados na estrutura regular
do curso poderao ser objeto de cobranca especifica, conforme tabela vigente da Instituicao.

Paragrafo Unico — Consideram-se servicos extraordinarios, entre outros, emissdo de documentos
especiais, segundas vias, reposicdes, mentorias, avaliacdes substitutivas, aproveitamento de
estudos, atividades complementares, reanalises académicas e demais procedimentos
administrativos solicitados pelo aluno.

Art. 79-D — O aluno respondera pelos danos materiais causados, por dolo ou culpa, aos
equipamentos, materiais, instala¢cdes da Instituicdo ou das entidades conveniadas, inclusive
hospitais, clinicas e laboratdrios utilizados durante as atividades académicas.

1 Os prazos para emissdo de certificados, diplomas e demais documentos poderdo ser
prorrogados quando houver dependéncia de analise, registro, validacdo ou procedimentos
realizados por érgaos externos, conselhos profissionais ou instituicdes parceiras.

S3do Bernardo do Campo, 24 de junho de 2026.
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